
Na temelju dlanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi Qllarodne novine, broj 120116 i 114122) i

dlanka 60. Statuta Srednje Skole Bedekovdina, Skolski odbor Srednje Skole Bedekovdina

temeljem prijedloga ravnateljice, Vere Hrvoj, na@-. sjednici odrZanoj danwl!1!!.2024. godine

donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I

USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA

tlanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa zanabavurobe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti
do 26.540,00 eura zanabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura zanabavu radova (u

daljnjem tekstu:jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

po stoj i obv eza provedbe po stupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge valece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

II. SPRJEdAV,A.N.TB SUKOBA INTERESA

ilanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dhnak 3.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 21.000,00 eura provodi se sukladno

ovog Pravilnika, amohe se provoditi i sukladno dlanku 6. ovog Pravilnika.
Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili veie od 21.000,00 evra, a

26.540,00 eura provode ovla5teni predstavnici, prema Planu nabave naruditelja.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veie od

.r,iu p.orodi strudno iovjeienstvo naruditelja koje imenuje ravnatelj Skole internom

te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupkujednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:

elanku 5.

manje od

21.000,00
odlukom,



-priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,

ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenatavezanih uz predmetnu nabavu
-provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za

odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim

dokumentacij om/uput ama za prikup lj anj e ponuda ili poni Stenj e po stupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)

ovla5tena predstavnika.

dlanak 4.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju strudnog povjerenstva
jednostavne nabave jednake ili ve6e od 21.000,00 eura, koja obavezno sadtii
-naziv predmeta nabave,
-procij enj enu vrij ednost nabave,
-podatke o osobama koje provode postupak, amoLe sadrLavati i podatke o ponuditeljima kojima
ie se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dI.IA JE PROCIJENJENA
VRI.JEDNOSTI MANJA OD 21.OOO,OO EURA

dlanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 21.000,00 eura, provodi

se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru.
NarudZbenica obavezno sadrZi: podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz

detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu

isporuke, nadinu i roku pladanja, gospodarskom subjektu i dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dI.TA. JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 21.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00

EURA

ilanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2I.000,00
eura, a manja od26.540,00 eura, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2

(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimlien
od strane gospodarskog subjekta.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

- naziv javnog naruditelja,
- opis predmeta nabave, troSkovnik, kriterij za odabr ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trali),
- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 8 dana od dana upuiivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima naruditelja.



U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanj e (2) dva dlana. Obavijest o

odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nadin u primjerenom roku.
Nabava vrijednosti jednake ili ve6e od 21.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura, provodi se

zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj

Skole.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda mole se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidkirazlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa.
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuieg odriavanja kod kojih je uvjet da

ponuditelj posjeduje odredeno ovla5tenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cj elina,
- kada je to nuZno potrebno zbog iznimne Zurnosti tzazyat\e dogadajima koje naruditelj nije

mogao predvidjeti

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TIT,q, JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 21.OOO,OO EURA, A MANJA OD 26.540,00

(66.360,00) EURA

dlanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 21.000,00 eura, a manje od

26.540,00 evra za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura zaradove, naruditelj Salje

poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:
- naziv javnog naruditelja,
- opis predmeta nabave, tro5kovnik,
- kriterrj zaodabir ponude, uvjete izahtjevekoje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nadin dostavljanja ponuda,
- adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe

preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti laaii od 8 dana od dana upuiivanja odnosno

objavljivanj a poziva za dostavu ponuda. Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla

ponuda koja udovoljava svim traLenim uvjetima naruditelja.
Iznimno se poziv na dostavu ponuda moLe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom

subjektu, u sludajevimaiz dl. 6. ovog Pravilnika.

VII. RAZLOZIISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

dlanak 8.

Naruditelj moLe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete

sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu dlanka 251. do dlanka 259. Zakona o javnoj nabavi.

Dokazi o ispunjavanju uvjeta iz stavka 1. ovog dlanka mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici



s tim da Naruditelj zadrLava pravo nakon donoSenja odluke o odabiru ponude od odabranog

ponuditelja traLiti dostavu navedenih isprava u izvorniku.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Clanak 9.

Naruditelj u postupku nabave mole od gospodarskih subjekata taLitt jamstvo za

ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjarye nedostataka

u jamstvenom roku na koje se na odgovarajudi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

yttt. ZAPRTMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

dlanak 10.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom,, ne otvaraj".
Ponuda mora biti vyezena u cjelinu s oznadenim rednim brojevima stranice (red.br./ukupan

broj) na nadin da se onemogudi naknadno vadenje odnosno umetanje stranica.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake

ili veie od 21.000,00 eura. Otvaranje ponuda moile biti javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik. U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuje odredbe Zakona

o javnoj nabavi. Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju

uvjeta i zahtjevaizpozivana dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik naruditelja

koji posjedtje vaLe1i certifikat u podrudju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te

ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

dlanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najnila cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke

osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
drugo te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloliti izabranu

ponudu.

XI. ODABIR I PONISTTN.TN POSTUPKA

thnak 13.

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru

najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju zaodabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o naruditelju,



2. predmet nabave zakoje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,
5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv nadin.
Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno

dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovola o nabavi.
njenom izvr5enom

ilanak 14.

Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave rz razloga propisanim odredbama

Zakona o javnoj nabavi. Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave,

naruditelj bez odgode donosi Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

I .podatke o naruditelju,
2.predmet nabave,
3.obavijest o poni5tenju,
4 . obr azlo zenj e r azlo ga p o ni Stenj a,

5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka

roka za dostavu ponuda. Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom

zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 15.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama

naruditelja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka

jednostavne nabave robe, radova i usluga od 17.09.2024. KLASA: 602-01124-011121,

URBROJ: 2140-86-24-1.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 20.49. lplU, . godine te stupa na snagu danafrrl!"Ugodine.



PREDSJEDNICA SXOISXOG ODBORA:

Daniela Usmiani, prof.
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